Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO
1.1 Aquisicéo de certificado digital para a Camara Municipal de Muniz Freire, conforme condigdes, quantidades e

exigéncias estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

2 JUSTIFICATIVA
2.1 A aquisigao justifica-se pela necessidade de assinatura digital por parte de servidores e Presidente da

Camara em documentos a serem enviados ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo e outros Orgaos Pblicos.

3 DESCRIGAO

ITEM DESCRIGAO UN | QTDE

01 | Certificado Digital eCPF A3 - pessoa fisica (certificado + token USB) validade 36 meses, com | un 03

fornecimento de token

02 | Certificado Digital eCNPJ A3 - pessoa juridica (certificado + token USB) validade 36 meses, | un 01

com fornecimento de token

4 PRECO
41 No prego estdo incluidos encargos sociais, fretes, seguros, transporte, licengas, impostos e taxas que incidam ou

venham a incidir relacionado ao fornecimento do objeto.

5 RECURSOS ORGAMENTARIOS
51  As despesas decorrentes da execugdo correrdo a conta da dotagdo or¢camentaria 001001.0103100272.001 -
MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO LEGISLATIVO - 3.3.90.39.000 - SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA

JURIDICA - do Orgamento da Camara Municipal de Muniz Freire para o corrente Exercicio.

6 GARANTIA
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6.1 O fornecedor é responsavel por reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos objetos do processo naquilo que se verificar vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo dos

Servicos.

7 PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera feito mediante a apresentacdo da competente Nota Fiscal.

7.2 A nota fiscal devera ser a NOTA FISCAL ELETRONICA, em atendimento ao Protocolo ICMS n® 42/2009 -
CONFAZ.
7.21 Excetuam-se dos casos citados no item anterior aqueles em que a legislagao permita a emissdo da nota fiscal

que ndo seja eletrénica, nos termos da legislagéo vigente.
722 A Nota Fiscal devera conter o0 mesmo CPF/CNPJ e Nome/Razdo Social apresentados na cotagdo de
precos/proposta de precos.
723 A Nota Fiscal ndo podera conter emendas ou rasuras.
724 Juntamente com a nota fiscal deverdo ser apresentados os documentos correspondentes a regularidade fiscal
(CND - Certidao Negativa de Débitos) correspondente a:
a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (Certiddo Conjunta PGFN e RFB);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Estado Sede da empresa);

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Municipio Sede da empresa);

d) Prova de regularidade relativa ao FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS - CRF);

e) Prova de regularidade relativa a débitos trabalhistas (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas).
725 A nota fiscal e os de regularidade fiscal deveréo ser protocolados no setor de Protocolo da Camara Municipal.
7.2.6 Excetuam-se os casos em que os documentos forem enviados via e-mail para o Departamento de Compras

ou servidores responsaveis pelo setor, momento em que o prazo contard a partir do termo de recebimento dos
documentos.

1.2.7 Os documentos referentes a nota fiscal e a regularidade fiscal ser@o conferidos no prazo de 02 (dois) dias
Uteis a contar de seu recebimento.

7.2.8 Ocorrendo erros na apresentagdo das notas fiscais e/ou regularidade fiscal, as mesmas seréo devolvidas ao
fornecedor para corre¢éo, a qual devera apresentar o documento corrigido no prazo de até 10 (dez) dias a contar da data

de recebimento da sua devolucéo.

7.3 O pagamento sera realizado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados:
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a) da data de recebimento da Nota Fiscal, quando esta estiver correta;

b) da data da apresentagao da Nota Fiscal corrigida, se a mesma tiver sido apresentada com erros.

Apds 0 10° (décimo) dia util para pagamento sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM =VF x 033 x ND
100
Onde:
VM = Valor da multa financeira
VF = Valor da nota fiscal referente

ND = N° de dias em atraso

A Camara Municipal podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidas pelo

fornecedor, em decorréncia de inadimplementos.

76

A Cémara Municipal podera deduzir do respectivo pagamento os impostos e taxas que por ventura houver em

detrimento de legislacéo cabivel, especialmente:

7.7

a) IR;

b) ISS;

c¢) INSS;

d) PIS/PASEP;
e) COFINS;

f) CSLL;

g) CIDE.

No caso do fornecedor ser MicroEmpresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) e a mesma for optante pelo

Simples, estas estaréo dispensadas da retencdo dos impostos citados nos itens “d”, “e” e “f’ do item anterior, conforme

Instrugdo Normativa RBF (Receita Federal do Brasil) n° 765/2007, desde que comprovada a sua opgao pelo Simples.

RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

Constituem obrigacdes da Camara Municipal:

a)  Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execugdo do presente objeto, pagando ao
fornecedor conforme as condigdes estabelecidas;

b)  Permitir o acesso dos empregados do fornecedor as suas dependéncias para execucdo de servigos

referentes ao objeto, quando necessario;
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8.2

C) Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo fornecedor com relagéo ao
objeto;

d)  Atestar e receber os servigos efetivamente prestados.

Constituem obrigacdes da Camara Municipal:
a
b

Realizar o objeto, de acordo com as normas legais cabiveis ao objeto;

Realizar o objeto de forma objetiva e eficiente;

o O

)
)
) Realizar o objeto de acordo com as normas legais cabiveis ao objeto;
) Realizar o objeto nas especificagdes e prazos;

)

D

Apresentar os documentos de cobranga, inclusive Nota Fiscal, com a as respectivas descri¢des;

f)  Observar as normas legais cabiveis para execucdo do objeto;

g) Observar as prescrigdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e quaisquer outros nao
mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta ou indireta
do objeto, isentando a Cadmara Municipal de qualquer responsabilidade;

h) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos a equipamentos
ou pessoas causados a Cadmara Municipal, seus empregados, ou prepostos ou a terceiros;

i) Manter, durante toda a vigéncia e execucdo deste processo, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas;

j)  Retirar, imediatamente ap0s receber a notificagdo, qualquer empregado que néo corresponder a confianga e
que perturbar a agao da fiscalizagdo da Camara Municipal;

k) Substituir, sempre que exigido e independentemente de justificagdo, aqueles empregados cuja atuagéo,
permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina ou ao
interesse da Camara Municipal;

[)  Comunicar imediatamente & Camara Municipal qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional,
para que sejam adotadas as providéncias de regularizagao necessarias;

m) Responsabilizar-se por todo e qualquer extravio de bens e eventuais danos por dolo ou culpa sua ou de seus
empregados e prepostos, durante a execugéo do objetivo;

n) Manter o sigilo técnico e comercial quanto ao objeto, observando e fazendo observar por seus empregados a
obrigagdo do resguardo de informagbes econdmico-fiscais a que porventura possam ter acesso no exercicio das
suas atividades, sob pena de responsabilidade objetiva;

0) Realizar o servigo com equipamentos e materiais de boa qualidade, assim como profissionais qualificados e
nos prazos previstos;

p) Refazer o servico que apresentar qualquer tipo de defeito ou que estiver fora das especificagdes

estabelecidas;
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9
9.1

q) Manter todas as disposigdes acordadas.

PENALIDADES E SANGOES

O fornecedor devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para fornecimento do objeto, sujeitando-

se as penalidades constantes da Lei 14.133/21.

9.2

9.3

9.3.1

O fornecedor sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

| - dar causa & inexecucao parcial do objeto;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do objeto que cause grave dano & Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do objeto;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o processo;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo entregar a documentacao exigida para o processo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o processo ou prestar declaragéo falsa durante o
mesmo;

IX - praticar ato fraudulento na execucao do objeto;

X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Pelas infragdes administrativas serdo aplicadas ao fornecedor as seguintes sangdes:
|- adverténcia;

- multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sangdes serao considerados:

| - anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;
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Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - aimplantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos
de controle.

A sancao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infra¢cdo administrativa prevista Inciso | da Clausula

9.2, quando n&o se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

933

934

A multa seré aplicada sobre o valor total do objeto, observando-se as normas a seguir elencadas.
I - 0,5% (cinco décimos por cento), por dia, até o trigésimo dia de atraso, se 0 objeto ndo for entregue/realizado
quando o fornecedor, sem justa causa:
a) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;
b) deixar de entregar a documentacao exigida para o pagamento;
Il - 2% (dois por cento) nos casos em que o fornecedor:
a) dar causa a inexecugao parcial do objeto;
[l - 10% (dez por cento) nos casos em que o fornecedor:
a) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;
b) dar causa a inexecucédo parcial do objeto que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) dar causa a inexecugéo total do objeto;
d) n&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
e) ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;
IV - 20% (vinte por cento) nos casos em que o fornecedor:
a) apresentar declaragdo ou documentag&o falsa exigida para o processo ou prestar declaragéo falsa durante a
execucao do objeto;
b) praticar ato fraudulento na execucao do objeto;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

o

)
) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da aquisi¢ao/contratagao;
)

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846.

A sangédo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao fornecedor pelas infragbes administrativas

previstas nos incisos Il lIl, IV, V, VI e VIl da Clausula 9.2, quando n&o se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave,

e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracio Publica direta e indireta do Municipio de

Muniz Freire, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

9.34.1

A sancéo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar seré aplicada ao fornecedor pelas infragdes

administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XlI da Clausula 9.2, bem como pelas infracdes administrativas
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grave que a sangao referida no item 9.3.4, e impedira o fornecedor de licitar ou contratar no &mbito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
9.3.5 A sangéo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de andlise juridica e observara
as seguintes regras:
| - quando aplicada por érgéo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de Prefeito Municipal,ou de
secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagéo, sera de competéncia exclusiva da autoridade
maxima da entidade;
Il - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo, no desempenho da fun¢do administrativa, sera de
competéncia exclusiva do Presidente da Camara Municipal de Muniz Freire.
936 As sancdes previstas nos incisos I, lll e IV da Clausula 9.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso Il do caput deste artigo.
9.3.7 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Cémara Municipal ao fornecedor, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.
9.38 A aplicagao das sangdes previstas nesta Clausula ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de reparacéo

integral do dano causado a Cdmara Municipal.

9.4 Na aplicagdo da sancdo prevista no inciso Il da Clausula 9.3, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o.

9.5 A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV na Clausula 9.3 requerera a instauragdo de processo de

responsabilizagéo, a ser conduzido por comisséo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimard o fornecedor para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
intimag&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.5.1 Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela comissao, o fornecedor podera apresentar alegagbes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimagao.

952 Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,

desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

9.6 A prescrigéo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administracéo, e sera:
| - interrompida pela instauragéo do processo de responsabilizagéo a que se refere o caput deste artigo;

Il - suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;
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Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragéo administrativa.

9.7 A aplicagdo da multa ndo impede que a Camara Municipal rescinda unilateralmente o objeto pelos motivos

elencados neste Termo ou na legislagdo em vigor.

9.8  Os valores das multas por ventura aplicadas serao descontados, apds encerrada a etapa do contraditério e ampla

defesa, dos pagamentos eventualmente devidos pela Camara Municipal.

9.9 As sangbes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal apds a devida notificacdo e o

transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

9.10 A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde seré indicada
a conduta considerada irregular, a motivagéo e a espécie de sangao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o

local de entrega das razdes de defesa.

10 ALTERAGOES
10.1 O objeto/Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:
| - Unilateralmente pela Camara Municipal:
a) quando necessaria a modificagdo do objeto em decorréncia de acréscimos ou diminui¢do quantitativa do seu
objeto, nos limites permitidos pela Lei 14.133/21 e suas alteragdes.
Il - por acordo das partes:
a) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposi¢éo de circunstancias supervenientes,
mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagéo do pagamento.
10.1.1 Em havendo alterac¢éo unilateral do objeto/Contrato que aumente os encargos do fornecedor, a Cadmara Municipal
restabelecera por aditamento o valor acordado.
10.1.2 O fornecedor fica obrigada a aceitar nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se

fizerem, até o percentual de limite estabelecido na lei com relagéo ao valor inicial atualizado do objeto.

10.2 Se durante a execugéo do objeto surgir a necessidade de acréscimo na quantidade de itens ja existentes, esses

serdo calculados de acordo com o preco ofertado no processo.

11  DISPOSIGOES FINAIS
11.1 O fornecedor é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da

execucdo do objeto.
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11.2  Ainadimpléncia do fornecedor com referéncia aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais ndo

transfere para a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto.

11.3 Qualquer alterag&o feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagdes registradas
no processo, deverd ser comunicado & Camara Municipal, mediante documenta¢do propria, para apreciagdo da

autoridade competente.

11.4 Fazem parte integrante do presente processo todos os documentos, itens e instrugdes que compde 0 mesmo,
completando-o para todos os fins de direito, independentemente de sua transcri¢do, obrigando-se as partes em todos os
seus termos.

11.5 O presente processo é regido pela Lei Federal 14.133/21.

11.6  Fica eleito o foro da cidade de Muniz Freire/ES, para dirimir quaisquer ddvidas oriundas do objeto/Contrato e que

nao possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.



